FakturaManager

Lieferschein, Rechnung, Mahnung, Statistik

Benutzerhandbuch

Version: 8/2004

Installation des Programms FinanzManager

1. Wenn das Setup-Programm nicht automatisch startet,
drucken sie die START-Taste, wahlen sie AusfUhren und
tippen sie folgendes ein: <CD-Rom Laufwerk>:\start.exe

2.  Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm. Je nach
Konfiguration ihres Computers muss das Setup-Programm
ihren Rechner eventuell neu starten. Nehmen sie die
CD-Rom erst aus dem Laufwerk heraus, wenn die
Installation komplett beendet ist.

3. Jetzt kbnnen sie mit dem MenUpunkt >Start — Programme
- Blank EDV - Fakturamanager < die Anwendung offnen.

Freischaltung:

Diese Anwendung muss freigeschalten werden. Ohne Freischaltung konnen
nur 5 Lieferscheine eingegeben werden. Sie werden jeweils beim Start
aufgefordert, die Anwendung freizuschalten.

Rufen Sie uns an, Sie erhalten dann die Freischaltnummer (Tel. 05516/2690)



So sieht das Programm FakturaManager nach der Installation aus.
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s FakturaManager :: BlankEDY

Datei Verwalken Lisferscheine

i@ Neuer Lieferschein

¢ Alle Lieferscheine

JL o Artikelstamm

& Kundenstamm

B oOffene Rechnungen

. Beenden

Stammdaten:

Im MenU unter Verwalten, Stammdaten mussen sie als erstes Ihre
Stammdaten angeben.

e
Stammdaten
Firmna |Musterfirma Tel I0551 £ 25455
Name IMaH Mustermann Fax |U551 6 874554 X A_I_)bt_e;:hen.l
Shasse, Hausnummer IMustarstrasse 1 Mobil |UBB4 5478932
PLZ |8934 E-Mail |max mustemanniEmust
O |Mustar Uid |1 23456789
[V Stammdaten auf Lisferschein/Rechnung diucken
Z‘ahlungshedin_g_uhgan Fiechnungsbetrag bitte Uberweizen.
Zahlungsbedingungen,
‘Bankverbindunden Konta Nr.. 54564562132, Bankverbindungen und
Zahlbar innerhalb von 7 Tagen
Zusatztext werden auf
den Lieferschein bzw.
FEEOIL MiekoDerk die Rechnung gedruckt.
iir ihren Einkaul
Der Mahnungstext
o erscheint nur auf der
Mahnungstext it hitten um sofortige U benweizung.
Kento Nr.: AGEAEE2132. Mahnung.




Artikelstamm:

Uber das Hauptfenster gelangen sie in den Artikelstamm. Hier tragen
sie alle Artikel ein.

_laix
Artikelstamm
ArtikelMr | Artikelbezeichnung Einzelpreiz  |Muwszt  |Einheit F.ategorie i Ef Neu
1|Bergkse B Monate 3
2 Bergkdse 12 Maonate | 14 10 kg Milchprodukte
3 Milch | D,?Sl 100l .Mflchprodukte ﬁ Beshaiten
4 Butter 5.4 10 kg Milchprodukte
5 Honig 10 10 kg Irkerei
x Loschen
Autikelstatistik
[Wie wiele wurden verk auft]
JL SchiieBen

¢ Mit einem Klick auf Neu bzw. Bearbeiten kdnnen sie einen neuen
Artikel erstellen bzw. einen bestehenden Artikel bearbeiten.

+[ Artikel bearbeiten N ;IEI.EI

Artikel bearbeiten

" OK
Artikel-Nr I 1

Artikelbezeichnung iB ergkaze B Monate

x Ahblecheng

Preiz in £ | 3 —————
Mit einem klick auf
Mwst [ 10 Neue Einheit bzw.

Neue Kategorie

Einheit |ka | £ Meue Einheit | kdnnen sie neue
P Kategorien und
Kategone IMiIchpmdukte j @ Meue Kategone |

Einheiten erstellen
oder bearbeiten




Mit einem Klick auf Artikelstatistik kdbnnen sie nachsehen wie viele
Artfikel in welchem Zeitraum verkauft wurden.

+ff Artikelstatistik

Welches Jahr soll angezeigt werden? |2UU4 :II Jahr anzeigenl

Artikelstatistik

=10f

..... ‘/

x Abbrechen

-

WO his

Ea August 2004 (v B f < August 2004 [ > |

Mo Di Mi Do Fr S5a Sao Mo Di Mi Do Fr S5a Sao

L 1 J 1

2 3 4 5 B 7 8 2 3 4 5 B 7 8

9 10 11 12 13 14 15 9 10 11 12 13 14 15 anzeigen
16 17 18 19 20 21 22 16 17 18 19 20 21 22

23 24 X B Y 28 A 23 24 X B Y 28 A

o A 30 e

Heute: 18.08.2004

Heute: 18.08.2004

Wenn sie auf alle
anzeigen klicken
sehen sie, wie viel vom
gewidhlten Artikel, bis

jetzt verkauft wurden.

Wenn sie auf anzeigen
klicken, sehen sie, wie
viel vom gewéhlten
Artikel, im August
verkauft wurden.

Wenn sie auf Jahr anzeigen klicken, sehen sie den gesamten

Jahresumsatz.

Kundenstamm:

Uber das Hauptfenster gelangen sie in den Kundenstamm. Hier
kénnen sie alle ihre Kunden und Lieferanten eintragen.

Kundenstamm

|4 BlankEDY

Gebhard Blank

Sulzberg

=10l ]

5 MNeu |

Rechnungsadresse  BlankEDY Tel: 05516 2690 ¥ Kunde
Gebhard Blank Fax 05516 46874 ¥ Lieferant
E-Mail: 0664 156457865
Huldersga; B2 Mobil:  info@blankedy.at
6934 Sulzberg LHD: 212542
Lieferadresse Tel: 05516 8744
Gabriele Blank Fax: 05516 65441
Halderweg 76 Mobil: 0664 56456478
1452 Doren E-Mail: gabnele.blank{@aon. at

EE Kundenstatistik

[Fiir den gewahiten Funden]

EE Kundenstatistik

[Fuir allz Kunden)

[l SchlieBen |




In der Tabelle sehen sie die Adressen aller Kunden. Unten werden alle
Informationen Uber den markierten Kunden angezeigt.

e Mit einem klick auf Neu bzw. Bearbeiten kbnnen sie einen neuen
Kunden hinzufGgen bzw. einen bestehenden Kunden bearbeiten.

[ hdressebearbeiien -l x
Adressen bearbeiten
Rechnungsadresse ' OK |
Firma  arkEDH] Tel [n5516 2630
X Abbrechen |
Name iGebhald Blank. Fan |U551 646874
Strasse, Hausnummer ’Hulderegg 82 Mobil IUBB4 156457865
PLZ i5534 E-Mail Iimfa@blankedv.at
Ont [5ulzbera D [e12542 Anhaken, wenn die
¥ Kunde I Lieferant Lieferadresse von der
¥ Hat Litoradress f—— Rechnungsadresse
: abweicht.
Lieferadresse
Firma Tel I 05516 8744
Name Gabrigls Blark Fax [5616 B5441
Strasse, Hausnummer Haldenweq 76 Mobil IUBB4 56456478
PLZ 1482 E-Mail Igabriele blark@aon. at
Ort Doren

e Mit einem klick auf Kundenstatistik (FOr den gewdhlten Kunden)
sehen sie die Umsatze des einzelnen Kunden.

e Mit einem klick auf Kundenstatistik (FUr alle Kunden) sehen sie den
kompletten Umsatz.

Lieferschein:

Uber das Hauptfenster kdnnen sie einen neuen Lieferschein erstellen.
=0l ]

Lieferschein Kopfdaten

Datum: |17.02.2004 =| ok
Lieferschein- Ni: I 1
X Abbrechen Die Lieferschein- Nr.
Hame: | Gebhard Blank =| wird automatisch
erzeugt. Sie kann aber
Zahlungsbedingungen  |Rechrungshetrag bitte Libenwsizen, [~ vom Benutzer geéndert
werden.

Vi

Hier kdnnen sie noch die
Zahlungsbedingungen
dndern. Diese Anderung
gilt nur fiir den aktuellen
Lieferschein.




Wenn sie mit OK bestatigen, gelangen sie auf das
Lieferscheinformular. Hier kbnnen sie den Lieferschein bzw. die
Rechnung erstellen.

i x|
Lieferschein- Nr: 1 glﬁl:l:EDd\él . Is\i/[eltz(‘i;?:sgé Fggﬁgator konnen
Datum 17.08.2004 il et . . .

Sulzberg verschiedenen Lieferscheinen
navigieren (Die Lieferscheine
ﬁ Lieferschein andern x Lieferschein lozchen m Lieferschein suchen werden nach Lieferschein-Nr.

sortiert).
= | = | > | > |N

AtikelMr. |Artikelbezéichnung lAnzahI |Einheit |Einzelprei's lest |Gesamtpreis |_A_I " Attikel hinzufiigen
|| 2 Bergkase 12 Monate 2 ka 119 10 238
4 Butter 0.5 kg 5.8 10 24 ﬁ ROk ol D
N e I S A T T T S
x Artikel loschen
& Lieferschein
Rechnung
| JL SchiieBen
Rechnungsdatum
Zahlungsdatum Nettopreis: £ 36.70
Uberwiesener Betrag Mehrwertsteuer: £ 367
Gesamtpreis: £ 40.37

e Mit dem Button Lieferschein andern kbnnen sie die
Lieferscheinkopfdaten dndern und, falls ein Rechnungsdatum
vorhanden, das Zahlungsdatum und den Uberwiesenen Betrag
angeben.

e Mit dem Button Lieferschein loschen kdnnen sie den gesamten
Lieferschein I6schen.

¢ Mit dem Button Lieferschein suchen kdnnen sie nach einem
Lieferschein zu einem bestimmten Kunden suchen.



=10l x|

Lieferscheinsuche
Firma MNarme Adresze FLZ Ot
Suche: I | |

Adresse:

4 BlankEDY Gebhard Blank Holderegg 82

Lieferscheine
zur Adresse: ¢

Lief-Kr. Lieferdatum G

Hier konnen sie den
richtigen Lieferschein
auswéhlen

2/17.08.2004

x Abbrechen

Sulzberg

Hier konnen sie die
Anfangsbuchstaben

e Mit dem Button Artikel hinzufiugen kdnnen sie der das Feldes eingeben

einen neuen Artikel hinzufuogen.

A Artikelauswahl

Artikelauswahl

10| Milchprodulkte

i 10 Milchprodukte kg
3 Milch 0.4 10 Milchprodukte |
4 Butter 9.8 10/ Milchprodulkte (kg
5 Honig 10 10 Imkerei kg

Hier erscheinen alle Artikel aus dem
Artikelstamm.

nach dem sie suchen
mochten.

=10] x|

Hier konnen sie
die Menge, die
sie hinzufiigen
mochten wihlen

Menge:
—

(Dezimalzahlen
miissen
X Abbrechen | eingetippt
werden).

o Mit dem Button Artikel bearbeiten kdnnen sie nachtréglich den
Einzelpreis und die Menge des markierten Artikels dndern.

+[f Artikel bearbeiten 0 O] =]

Artikel bearbeiten

braie. - ‘/ ....... - K Der geinderte Preis gilt nur
\ fiir den aktuellen Lieferschein
— und wird nicht in den
Menge: | 2 X  Abbrechen —— Artikelstamm iibernommen.




o Mit dem Button Artikel loschen kdnnen sie den markierten Artikel
aus dem aktuellen Lieferschein I6schen.

e Mit dem Button Lieferschein kommen sie auf die Druckausgabe
des aktuellen Lieferscheins.

e Mit dem Button Rechnung kénnen sie ein Rechnungsdatum
angeben.

o
Rechnungsdaten :
Mit dem Button OK kommen
sie auf die Druckausgabe der
Rechnung des aktuellen
Rechnungsdatum |1?.DS.2EIEI4 'I & OK Lieferscheins.
Zahlungzdatum x Abbiechen

Offene Rechnungen:

Uber den Button Offene Rechnungen auf dem Hauptfenster gelangen
sie zu den noch nicht bezahlten Rechnungen.

+[f Offene Rechnungen I .-J_glﬁl

Offene Rechnungen

Lieferacheindatum| Firma R echnungzdatum

& Hat bezahlt

1|17 082004 BlankEDW Gebhard Blank Sulzberg  [17.08.2004

x Mahnung senden

Hier erscheinen alle Lieferscheine, die ein Rechnungsdatum [l SchiieBen
haben (siche alle Lieferschein). Sie verschwinden wieder
wenn ein Zahlungsdatum angegeben wird.




Mit einem klick auf den Button Hat bezahlt kann das Zahlungsdatum

und der Uberwiesene Betrag eingegeben werden.

+f Zahlungsdaten

Zahlungsdaten

=10 x|

Zahlungsdatum [17.08 2004 |

« DK

Hechnungzbetrag 40 37 £ 4

Uberwiezener Betrag |

x Abbrechen

Wenn sie auf den
Rechnungsbetrag
doppelklicken, wird
er automatisch in
das Feld
Uberwiesener
Betrag geschrieben.

e Mit einem klick auf den Button Mahnung senden kann eine

Mahnung ausgedruckt werden.

Mahnung

=101 ]

Mahnungstext eingeben [ bitter urn sofartige Ubenveisung.
F.onto Mr.; 54564552132,

 OK

x Abbrechen

|

Hier konnen sie den
Mahnungstext noch édndern.
Die Anderungen gelten nur fiir
die aktuelle Mahnung.

Mit einem klick auf
OK kommen sie auf
die Druckausgabe
der Mahnung.



Sicherung der Daten

» Immer wenn Sie das Programm beenden, werden Sie
gefragt, ob Sie eine Datensicherung machen mochten.

Nachdem die Anwendung beendet ist, erscheint ein Fenster
zur Datensicherung. Folgen sie den Anweisungen.
Somit sind Ihre Daten immer aktuell gesichert.

Die Anwendung wurde von uns eingehend gepruft. Wir kbnnen jedoch keine Haftung fur
eventuell entstehende Schédden an Ihrem Computersystem durch die Verwendung unserer
Anwendung Ubernehmen.

Hier kdnnen Sie den Freischaltcode anfordern
Sollten Sie Fragen haben, Sie kbnnen uns jederzeit anrufen:

blaeréh/

Gebhard Blank
Holderegg 82
6934 Sulzberg

Tel.: 05516/2690

Mobil: 0664/7614751

E-Mail: info@blankedv.at

Web: http://www.blankedv.at
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